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Warszawa, dn. 31.07.2019.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Zapytanie ofertowe NR 05/POWER.U2/2019

na ushige opracowania polityki rachunkowo$ci oraz weryfikacji zarzadzenia wewnetrznego dotyczacego
gospodarowania majatkiem w ramach realizacji projektu ,,Uniwersytet 2.0. Innowacyjna edukacja. Efektywne
zarzadzanie”

L. Zamawiajgcy

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa

NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

II. Tryb postepowania
Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986).

IIL Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ushugi polegajacej na:

1. kompleksowym opracowania w formie jednolitego dokumentu - polityki rachunkowosci
dla Zamawiajacego wraz z obowigzujacymi zalacznikami zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
dostosowanej do potrzeb i specyfiki Jednostki, z uwzglednieniem ustawy — prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce, ustawy o finansach publicznych i innych powszechnie obowiazujacych przepiséw

2. weryfikacji prawidlowosci, kompletmosci i zgodnosci z opracowanym dokumentem polityki
rachunkowos$ci oraz powszechnie obowiazujacymi przepisami i z w/w ustawami, przygotowanego przez
Jednostke zarzadzenia wewnetrznego dotyczacego gospodarowania majatkiem.

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Usluga opracowania polityki rachunkowosci:
1.1. Usluga kompleksowego opracowania dokumentu polityki rachunkowosci wraz z obowiazujacymi zalgcznikami

zgodnie z ustawa o rachunkowosci powinna by¢ dostosowana do specyfiki i potrzeb Zamawiajacego z
uwzglednieniem ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawy o finansach publicznych i innych
powszechnie obowigzujacych przepisow.

1.2.0pracowanie polityki rachunkowosci obejmowaé bedzie nastgpujace etapy:

— zebranie podstawowych informacji o Zamawiajacym oraz zapoznanie si¢ z obowigznjacymi
wewnetrznymi aktami prawnymi w tym obszarze,

— zapoznanie si¢ z dziataniem systemu finansowo - ksiggowego stosowanego przez Zamawiajacego,

— opracowanie kompletnej dokumentacji stanowigcej Zasady Polityki Rachunkowosci, z uwzglednieniem
specyfiki funkcjonowania Zamawiajacego, w tym m.in.:

— ZFPK syntetyczno - analityczny,

— ZPK stanowisk kosztéw wraz z opisem zasad ich ewidencji i rozliczania,

— Zasad Inwentaryzacji,

— Zasad Przechowywania Danych,
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1.3 Uwzglednienic w w/w dokumentach specyficznych uwarunkowan dzialania uczelni oraz zidentyfikowanie
probleméw do rozstrzygniecia, wplywajacych na:
— prowadzong ewidencje ksiegowa,
—  ksztalt rachunku kosztéw uczelni,

wraz z propozycja ich rozwiazan,

1.4. Sporzadzenie ostatecznej dokumentacji uwzgledniajace] uzgodnione z Zamawiajacym zmiany.

2. Weryfikacja zarzgdzenia dotyczacego gospodarowania majatkiem.

Weryfikacja bedzie obejmowala projekt przygotowanego przez Zamawiajacego Zarzadzenia w sprawie
gospodarowania majgtkiem wraz z zalgcznikami. Zamawiajacy wymaga weryfikacji w zakresie:

2.1 Poprawnos$ci, kompletnoscei i zgodnosci zarzadzenia z obecnie obowiazujacymi Zamawiajacego przepisami
prawa dotyczacego gospodarowania majatkiem, z uwzglednieniem ustawy o rachunkowosci, ustawy o
podatku dochodowym od os6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, nowej
Klasyfikacji Srodkéw Trwalych 2016 (KST), ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, przepis6w
wprowadzajacych prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawy o finansach publicznych i innych aktéw
prawnych powszechnie obowiazujacych,

2.2. Poprawnosci, kompletnosci i zgodnosci z innymi obowiazujacymi zarzadzeniami wewnetrznymi w Uczelni,

w tym z opracowang przez Wykonawce dokumentacja,

2.3 Kompletno$ci zagadnien dotyczacych gospodarowania majatkiem zawartych w przygotowanym
dokumencie;

2.4. Wskazanie propozycji zmian, uzupehnien, weryfikacji zapiséw w zarzadzeniu zgodnie z wymaganiami i

potrzebami Zamawiajagcego (wskazanie podstawy prawnej lub innego dokumentu, z ktérego wynika

proponowana zmiana/uzupelnienie) w zakresie gospodarowania majatkiem,

2.5 Sporzadzenie ostatecznego dokumentu uwzgledniajgcego uzgodnione z Zamawiajacym zmiany.

IV. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zaméwienie musza spelnia¢ nizej wymienione wymogi:

1.1 Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy to w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej dwie ushigi polegajace
na opracowaniu polityki rachunkowosci i/lub przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego, o wartosci
zrealizowanych ustug nie mniejszej niz 6 000,00 z} brutto kazda,

1.2 Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej jedna osoba, majaca uprawnienia
bieglego rewidenta, ktéra skieruje do realizacji zaméwienia, posiadajaca doswiadczenie w wykonaniu,

w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, co najmniej dwdch ustug polegajacych
na opracowaniu polityki rachunkowosci i/lub przeprowadzenia uslugi badania sprawozdania finansowego

Ocena speliania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spelnia / nie spelnia”.
Wykonawca, ktéry nie spelnia ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony z postgpowania.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji powierzenia Wykonawcy danych osobowych uczestnikéw projektu,
Zamawiajacy zawrze z Wykonawca odrebng umowe powierzania przetwarzania danych osobowych.

V. Termin realizacji zamdéwienia

Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ do 30.12.2019 roku
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VL. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego, posiada¢ dat¢ sporzadzenia oraz podpis Oferenta .

2. Ofertg¢ prosimy przesla¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kwestura@uksw.edu.pl
lub poczta tradycyjng, kurierem lub dostarczyé osobifcie na adres: Uniwersytetu Kardynala Stefana
Wyszynskiego, ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa, pokéj 32- sckretariat Kwestora i Kanclerza, do dnia
9.08.2019 r. do godz. 10.00 (decyduje data wplywu).

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci zZlozonych
ofert.

VIL Ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert podczas dwéch etapow:

1. Etap 1 —Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu
na podstawie zadanych dokument6éw, zgodnie z formula ,,spelnia —nie speinia”

Etap 2 —W przypadku zlozenia ofert przez wiecej, niz jednego Wykladowce, spelniajagcego warunki udziatu
Ww postepowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszego kryterium:

Lp. Opis kryteriéw i sposéb oceny waga

1. Cena 60%
Maksymalng liczbg punkéw (60 pkt.) uzyska oferta z najnizsza cena. Pozostale
oferty otrzymaja proporcjonalnie nizszg liczbe punktéw.

2. Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia 40%
Punktacji podlega¢ bedzie liczba wykonanych przez osobg¢ skierowana do
realizacji zaméwienia uslug na rzecz Uczelni, polegajacych na opracowaniu
polityki rachunkowosci i/lub badaniu sprawozdania finansowego:

Zero ushug - 0 punktéw

lusluga  — 8 punktéw

2uslugi - 16 punktow

3ushugi  —24 punktéw

4ushigi  — 32 punktéw

Powyzej 4 ustug — 40 punktéw

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwickszg ilo§é punktéw.
Ocena ofert bgdzie prowadzona przez wszystkich czlonkéw Komisji konkursowej. Ocenie beda podlegaly
wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

VIIL Dodatkowe informacje
Dodatkowe informacje udzielane sa pod adresem e-mail: kwestura@uksw.edu.pl

IX. Informacja o rozstrzygnieciu

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej pod adresem
http://bip.uksw.edu.pl/ogloszenia CENTiR

oraz przestana oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie.

X. Odrzucenie ofert
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Zamawiajacy zastrzega sobie wylaczenie oferenta z niniejszego postgpowania w przypadku:
1. niespelnienia warunk6w udzialn w postepowaniu;

2. niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3. przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

XI. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

XITI. Finansowanie:

1. Zamé6wienie jest wspétfinansowane ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach projektu
pn.: ,Uniwersytet 2.0. Innowacyjna edukacja. Efektywne zarzadzamie”, nr POWR.03.05.00-00-Z230/17,
Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, O$ III. Szkohictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020

2. Wyloniony Wykonawca zostanie rozliczony na podstawie faktury VAT. Zaplata nastgpi w terminie 21 dni
od daty dostarczenia faktury, kt6ra zostanie przez Wykonawce wystawiona na podstawie zatwierdzonego przez
Zamawiajacego protokolu odbioru.

XIIL. Integralng cz¢sécig zapytania ofertowego stanowia nastgpujace zalgczniki:
1.Formularz ofertowy - Zalacznik nr 1

2. O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw - Zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan - Zalacznik nr 3

4. Wzér umowy z Wykonawca - Zalacznik nr 4
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