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Warszawa, dn. 15.01.2019 r.

ZAPROSZENIE NR 01/POWER.U2/2019

do skladania ofert na usluge przeprowadzenia warsztatow pn.: Mediacje w sprawach cywilnych
oraz kanonicznych w ramach projektu ,,Uniwersytet 2.0. Innowacyjna edukacja. Efektywne
zarzadzanie”

I. Zamawiajacy

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa

NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

II. Tryb postepowania
Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986).

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie warsztatow pn.. Mediacje w sprawach cywilnych oraz
kanonicznych dla grupy ok. 25 studentéw na Wydziale Prawa Kanonicznego UKSW w roku akademickim
2018/2019 (1 edycja) oraz w roku akademickim 2020/2021 (2 edycja) w wymiarze 50 godz. dydaktycznych
(kazda edycja). Lacznie dwie edycje — 100 godzin.
Zakres tematyczny w ramach kazdej edycji warsztatow obejmuje:

e 25 godz. (prowadzonych przez — mediatora, psychologa) oraz

e 25 godz. (prowadzonych przez mediatora, prawnika lub kanoniste)

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Przeprowadzenie warsztatOw polega na przekazaniu uczestnikom odpowiedniej wiedzy, praktycznych
wskazowek oraz przeprowadzenie C¢wiczen umozliwiajacych osiagniecie umiejetnosci potrzebnych
w mediacjach pojednawczych w zakresie spraw cywilnych oraz kanonicznych. Uczestnicy beda mogli uzyskaé
| stopien (potwierdzony za$wiadczeniem/certyfikatem), ktory jest warunkiem pozniejszego kontynuowania
podnoszenia kwalifikacji w ramach stopnia I1.

b) Warsztaty pt. ,,Mediacje w sprawach cywilnych oraz kanonicznych” beda si¢ odbywaty w gtdéwnym budynku
UKSW przy ul. Dewajtis 5 w Warszawie.

1VV. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Do konkursu moga przystapi¢ osoby niezatrudnione na etat w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, ktore odpowiadajg kryteriom: wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych do realizacji warsztatow z zakresu ,,Mediacje w sprawach cywilnych oraz kanonicznych”.

2. Kompetencje prowadzacego:

o Udokumentowane kwalifikacje z zakresu mediacji;
e Doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow po§wigconych mediacjom;
e  Wyksztalcenie: psycholog; prawnik lub kanonista.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamdwienie musza spetnia¢ nizej wymienione wymogi:
— Posiadanie do$wiadczenia zawodowego oraz bardzo dobrej znajomosci problematyki w ramach tresci
zaje¢ dydaktycznych, na ktorych prowadzenie kandydat aplikuje — weryfikacja na podstawie zyciorysu
zatgczonego do oferty;

— Posiadanie do$wiadczenia w prowadzeniu zaj¢¢ ze studentami — weryfikacja na podstawie zyciorysu
zataczonego do oferty.

4. Ocena spehiania przedstawionych warunkow w pkt. 1V. 1-3 zostanie dokonana wg formuty: ,,speinia /nie
spetnia”. Wykonaweca, ktory nie spehia ktoregokolwiek z warunkow zostanie odrzucony z postepowania.
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5. W przypadku zaistnienia sytuacji powierzenia Wykonawcy danych osobowych uczestnikow projektu,
Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg odrebng umowe powierzania przetwarzania danych osobowych.

V. Termin realizacji zaméwienia
Warsztaty ,,Mediacje w sprawach cywilnych oraz kanonicznych” beda si¢ odbywaty w terminach:

e warsztaty w roku akademickim 2018/2019: 26.01.2019 r. (10 godz. dydakt.), 23.02.2019 r. (10 godz.
dydakt.), 23.03.2019 r. (10 godz. dydakt.), 27.04.2019 r. (10 godz. dydakt.), 11.05.2019 r. (10 godz.
dydakt.).

e warsztaty w roku akademickim 2020/2021 w okresie styczen — czerwiec 2021 r. (50 godz.), terminy do
ustalenia pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca nie pozniej niz do 31.12.2020 r.

V1. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna by¢ przedtozona w jezyku polskim na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego, posiada¢ date sporzadzenia oraz podpis Oferenta oraz zawiera¢ nastepujace
zatgczniki:
e  7zyciorys, ze szczegolnym uwzglednieniem odbytych studiow, szkolen i kursow oraz przebiegu pracy
zawodowej, naukowej i dydaktycznej w przedmiotowym zakresie, w tym:
o wykaz dorobku naukowego w postaci publikacji w przedmiotowym zakresie (fakultatywnie, jesli
posiada),

o wykaz ewentualnych nagréd naukowych w przedmiotowym zakresie (fakultatywnie, jesli
posiada),

o ewentualnie inne dokumenty wedtug uznania kandydata dotyczace przedmiotowego zakresu,

o kopie dyplomu ukonczenia studidow, uzyskanych stopni naukowych Iub dokumentu
stwierdzajacego nadanie tytutu/stopnia naukowego,

e o$wiadczenie o spelnieniu warunkow;

e o$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan;

e os$wiadczenie do celow podatkowych — w przypadku osoby fizycznej sktadajacej ofertg;
e os$wiadczenie do celow ZUS — w przypadku osoby fizycznej sktadajacej oferte;

e zaswiadczenie o przychodach poza UKSW — w przypadku osoby fizycznej sktadajacej oferte (jesli
dotyczy).

2. Oferta powinna by¢ przestana za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres: prawokan@uksw.edu.pl

lub pocztg tradycyjng, kurierem lub dostarczona osobiscie na adres: Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszyniskiego, Wydziat Prawa Kanonicznego (Dziekanat, pok. 54), ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa, do dnia
23.01.2019 r. do godz. 10.00 (decyduje data wplywu).

3. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

VI1I. Ocena ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert podczas dwoch etapow:

1) Etap 1 — Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu na
podstawie zadanych dokumentow, zgodnie z formuta ,,spetnia /nie spetnia”.
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2) Etap 2 — W przypadku ztozenia ofert przez wigcej, niz jednego Wyktadowce, spetniajacego warunki udziatu
W postgpowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizszych kryteriéw (max. 100%):

Lp. Opis kryteriow i sposob oceny waga

1 Cena 60%
Maksymalna liczbg punkow (60 pkt.) uzyska oferta z najnizsza cena. Pozostale
oferty otrzymaja proporcjonalnie nizsza liczbg punktow.

2. Doswiadczenie 30%
prowadzenie szkolen o podobnej tematyce, minimum 100 godzin
dydaktycznych, praktyka w tym zakresie trwajaca:

do 1 roku — 0 punktow

od 1 do 2 lat — 5 punktow

od 2 do 3 lat — 10 punktow

od 3 do 5 lat — 20 punktow

powyzej pieciu lat — 30 punktow

3. Wyksztalcenie wyzsze 10%
psycholog — 10 punktow

prawnik lub kanonista — 10 punktow
Inne - 0 punktow

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwigksza ilo§¢ punktow.

Ocena ofert bedzie prowadzona przez wszystkich czionkow Komisji konkursowej. Ocenie beda podlegaly
wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Sposob oceny ofert:

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym
kryterium i jego znaczeniem:

1) Cena —waga kryterium 60%
Tlo$¢ punktéw dla kazdej oferty w tym kryterium zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
= mmmemmemmeeeeees X 60
C bad.
gdzie:
C - liczba punktow oferty badanej
C min. - cena minimalna spo$rod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C pad. - cena oferty badanej
2) Doswiadczenie —waga kryterium 30%
3) Wyksztatcenie wyzsze —waga kryterium 10%

VII11. Dodatkowe informacje
Dodatkowe informacje udzielane sa pod adresem e-mail: prawokan@uksw.edu.pl

IX. Informacja o rozstrzygnieciu

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej pod adresem
http://bip.uksw.edu.pl/ogloszenia_CENTIR

oraz przestana oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie.

X. Odrzucenie ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie wylgczenie oferenta z niniejszego postepowania w przypadku:
1. niespetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2. niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3. przedstawienia przez Wykonawcg informacji nieprawdziwych.

XI. Uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
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XI1. Finansowanie:

1. Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu
pn.: ,,Uniwersytet 2.0. Innowacyjna edukacja. Efektywne zarzadzanie”, nr POWR.03.05.00-00-Z230/17,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, 0§ III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020“

2. Wytoniony Wykonawca zostanie rozliczony na podstawie umowy zlecenia w przypadku osoby fizycznej lub
faktury VAT/rachunku w przypadku osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza/firme¢. Zaptata nastgpi w
terminie 14 dni od daty zatwierdzenia protokotu odbioru i ztozenia rachunku /faktury VAT przez Wykonawce.

XIII. Integralng czesScig zapytania ofertowego stanowia nastepujace zalaczniki:
1. Formularz ofertowy —Zatacznik nr 1;

. Zyciorys —Zatacznik nr 2;

. Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw — Zatacznik nr 3;

. O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan — Zatacznik nr 4;

. Wz6ér umowy z Wykonawca — Zatacznik nr Sa, 5b;

. Wzér Protokotu odbioru przedmiotu umowy — Zatgcznik nr 6;

. Wzér Protokotu wykonania zadan w ramach projektu — Zatacznik nr 7.
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