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Warszawa, 03.07.2019r.

ZAPROSZENIE NR 01/ABK/B056/2019

do sktadania ofert na USLUGI UDZIALU DORADCOW ZAWODOWYCH W SZKOLENIACH OTWARTYCH
w ramach projektu: Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen i Doradztwa
Zawodowego UKSW nr POWR.03.01.00-00-B056/17

I. Zamawiajgcy

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
NIP: 525-00-12-946, REGON: 000001956

Il. Tryb postepowania

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986).
CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na udziale w szkoleniach otwartych o nastepujgce;j
tematyce: Personal branding, Coaching, Design thinking, Komunikacja interpersonalna 3-osobowej

grupy doradcdédw zawodowych w okresie sierpieh — pazdziernik 2019 r.

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
Informacje na temat celu szkolen orazich minimalnego wymiaru godzinowego przedstawione zostaty
w ponizszej tabeli. We wszystkich przypadkach nacisk powinien by¢ ktadziony na podnoszenie
poziomu i praktyczne ¢Ewiczenie wymienionych kompetencji. Zajecia prowadzone metodami

aktywizujgcymi.
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Lp.

Szczegdotowe dane dotyczgce szkolen

Minimalna
wymagana liczba
godzin szkolenia

Szkolenie: Personal branding

Cel szkolenia: poniesienie poziomu kompetenciji: autoprezentacja, w tym
wiedzy dotyczgcej profesjonalnego ksztattowania wtasnej marki.
Po szkoleniu doradcy zawodowi powinni by¢ lepiej przygotowani
do udzielania studentom/tkom wskazdwek nt. budowania wtasnej marki,
co wptynie pozytywnie na skutecznosé studentdw/tek w poszukiwaniu

zatrudnienia.

16 h*

Szkolenie: Coaching

Cel szkolenia: podniesienie poziomu kompetencji: komunikatywnosé,
orientacja na klienta, budowanie relacji, motywowanie. Podczas
szkolenia doradcy powinni nauczyé sie  stosowania elementow

coachingu w rozmowach doradczych.

60 h*

Szkolenie: Design thinking

Cel szkolenia: podniesienie poziomu kompetencji: kreatywnosc,
elastyczno$¢ myslenia, innowacyjnoé¢. Po odbyciu szkolenia doradcy
powinni umie¢ podejmowac proby przetamywania sztywnosci myslenia
i stereotypowego postrzegania swojej sytuacji na rynku pracy przez
studentow/ki.  Powinni  takze potrafic  wspiera¢  studentow/tki

w poszukiwaniu innowacyjnych rozwigzan w obszarze samozatrudnienia.

32 h*

Szkolenie: Komunikacja interpersonalna

Cel szkolenia: podniesienie poziomu kompetencji: komunikatywnose,
budowanie relaciji.

Podczas szkolenia doradcy powinni zwiekszy¢ poziom wiedzy
i umiejetnosci w zakresie:

- technik komunikacyjnych,

- formutowania czytelnego i precyzyjnego przekazu (w tym: udzielanie
informaciji zwrotnej, wyrazanie opinii),

- dostosowania przekazu do odbiorcy,

14 h*
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- metod utatwiajgcych komunikacje w trudnych sytuacjach
Udziat w szkoleniu powinien przyczyni¢ sie takze do zwiekszenia poziomu
umiejetno$ci  budowania przez doradcdw relacji z  osobami

korzystajgcymi z indywidualnego poradnictwa zawodowego.

Wyijasnienie skrotow:
- h — godzina szkoleniowa (45 minut)
W kazdym przypadku (szkolenia 1-4) koszt udziatu w szkoleniu obejmuije:
= ydziat w zajeciach (godzina szkoleniowa=45 min)
= weryfikacje efektdw uczenia sie uczestnikdbw/czek na podstawie opracowanych przez trenera

kryteriow oceny (forma wybierana przez trenera, np. egzamin, test, rozmowa ocenicjgcal).

IV. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Do konkursu mogg przystgpi¢ osoby niezatrudnione na etat w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszyhskiego w Warszawie, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé¢ gospodarczg, osoby prawne,
spdtki prawa handlowego, lub jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej
oraz wspdlnicy spdtek cywilnych, spetniajgce nastepujgce warunki uczestnictwa w postepowaniu:

a) ZInagjdujg sie w sytuacja ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia —
dotyczy Wykonawcy.

b) Posiadajg wiedze i doswiadczenie praktyczne niezbedne do wykonywania zamodwienia -
dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktérg Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia.

2. Wymagania wobec szkolenia:

a) forma szkolenia musi byé otwarta, czyli szkolenie musi by¢ dostepne na rynku i mogg braé¢ w nim

udziat takze inni uczestnicy poza doradcami zawodowymi UKSW

b) w przypadku szkolenia Personal branding zakres szkolenia musi obejmowaé minimum 16 h

c) w przypadku szkolenia Coaching zakres szkolenia musi obejmowa¢ minimum 60 h

d) w przypadku szkolenia Design thinking zakres szkolenia musi obejmowaé minimum 32 h

e) w przypadku szkolenia Komunikacja interpersonalna zakres szkolenia musi obejmowac¢ minimum

14h
3. Ocena spetniania przedstawionych warunkéw w pkt. IV. 1-2 zostanie dokonana wg formuty: ,,spetnia

/nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetnia ktéregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucony

Z postepowania.
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V. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowiqg zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego.

2. Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowiqg jego integralng czesé i nie mogq zostac zmienione.

3. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z fresciq Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikdw.

5. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wskazane jest aby
oferta byta przygotowana w sposdb uniemozliwiajgcy jej dekompletacje.

6. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone (zszyte, zbindowane lub sklejone
na grzbiecie) i kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujace Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacii wskazanymi we witasciwym rejestrze, bqdz osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

9. Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

10. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w freéci oferty po jej sporzgdzeniu muszg byc
parafowane przez Wykonawce.

11.Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

12. Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedg odrzucone i nie bedqg podlegaé ocenie przez
Zamawiajgcego.

13.Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczetowanych opakowaniach,
uniemozliwiajgcych odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowanh. Powinna byé opatrzona
dopiskiem:

UStUGI UDZIALU DORADCOW ZAWODOWYCH W SZKOLENIACH OTWARTYCH
Nie otwiera¢ do dnia 11.07.2019 r. do godziny 15:00

14. Oferty sktadane sqg osobiscie, kurierem, pocztqg fradycyjng na adres:

Centrum Szkolen i Doradztwa Zawodowego UKSW
ul. Woycickiego 1/3, bud. 21 pok. 320
01 — 938 Warszawa
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15.Termin sktadania ofert: do 11.07.2019 r. do godz. 15.00. Decyduje data wptywu do wskazanego
miejsca.

16.Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych na poszczegdine zajecia dydaktyczne.
Wszelkie zapisy znajdujgce sie w zapytaniu ofertowym, dotyczgce oferty nalezy rozumieé rowniez jako
oferty czesciowej.

17.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

18. Oferta zawiera osobno cene za poszczegdlne zajecia dydaktyczne zamdwienia oznaczone
w punkcie lll zapytania ofertowego, stanowigcego opis przedmiotu zamdwienia.

19.Za kazde z szkoleh Wykonawca zaoferuje tylko jednqg ostateczng cene wyrazong w polskich ztotych.
Cena oznacza cene brutto za przeprowadzenie szkolenia.

20. Wskazana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
zamowienia przez Wykonawce.

21.Zamawiagjgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwallifikacje podatkowq i rachunkowqg dokonang przez
Wykonawce, ktoéry sktadajgc oferte powinien zweryfikowa¢ powyzsze okolicznosci.

22.Zamawiagjacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

23. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

24. Wykonawcy bedqcy przedsiebiorcami w rozumieniu przepisdw kodeksu cywilnego zobowigzani sg
dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacii
o dziatalnosci gospodarcze;.

25. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnos$¢ informacii stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczyé w sposéb wyraznie okredlajgcy wole ich utajnienia.
Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia
traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

26. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

27. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

VI. Otwarcie ofert. Warunki odrzucenia ofert

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig
Zapytania ofertowego.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

2) zostanie ztozona po terminie,
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3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

5) jest niekompletna zgodnie z punktem Xlll Zapytania ofertowego (np. brak zatgcznikdw, brak
podpiséw na zatgcznikach, brak kompletnych danych w zatgcznikach, wymaganych
dodatkowych dokumentéw),

6) Koperta z ofertq na skutek nieoznaczenia jej w sposdb wskazany w punkcie V zapytania — Sposdb
przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez Komisje Zamawiajgcego
powotang do weryfikacji i oceny ofert.

3. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze
oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

4. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

5. 1 tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

6. Zadne informacje dotyczgce procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione Wykonawcom

lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

VIl. Ocena ofert

1. Zamawigjgcy dokona oceny waznych ofert podczas dwdch etapdw:
1) Etap 1 - Zamawigjgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu na podstawie zgdanych dokumentdw, zgodnie z formutg ,spetnia /nie
spetnia”.
2) Etap 2 - W przypadku ztozenia ofert przez wiecej, niz jednego Wykonawce, spetnicjacego
warunki udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie
ponizszych kryteridw (max. 100%):

Maksymalna

Nazwa ; ,
Opis kryteriow i sposob oceny punktacja i waga
kryterium
kryterium
Cena W kryterium cena oferty /C/ zostanie zastosowany wzér: 60 pkt = 60%

liczba punktéw C = (Cmin / C bad) * 60

Projekt wspoélfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie Biuro Projektu:
ul. Dewajtis 5 ul. Wéycickiego 1/3, bud. 21, pok.320
01-815 Warszawa 01-938 Warszawa

Strona /9



Eundus.zek. Unia Europejska | """«
qroPejs _le ) Europejski Fundusz Spoteczny * Lt
Wiedza Edukacja Rozwdj .

Projekt,,Wiem, potrafie¢, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen i Doradztwa Zawodowego UKSW”
Nr POWR.03.01.00-00-B056/17

gdzie:
Cmin - cena brutto najnizsza sposrdd wszystkich ofert
Chrad - cena brutto podana w ofercie

Cena podana w ofercie musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z
prawidtowq i kompleksowq realizacjg ustugi.

Maksymalng liczbe punkdw (60 pkt.) uzyska oferta z najnizszg ceng.
Pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniejszqg liczbe punktdw.

Uwaga:

Zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c)
ustawy z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U.
2016 poz. 710).

Dtugosé Dla szkolenia: Personal branding 40 pkt = 40%
16 h -0 pkt
17h-24h - 10 pkt
(liczba godzin) | 251 -32h - 20 pkt
33 h - 40 h - 30 pkt
powyzej 40 h — 40 pkt

szkolenia

Dla szkolenia: Coaching
60 h -0 pkt

61 h-68h - 10 pkt

69 h-76h - 20 pkt

77 h—-84h - 30 pkt
powyzej 84 h - 40 pkt

Dla szkolenia: Design thinking
32h -0 pkt

33h-40h - 10 pkt

4] h-48h -20 pkt

49 h - 56 h - 30 pkt

powyzej 56 h - 40 pkt

Dla szkolenia: Komunikacja interpersonalna
14h -0 pkt

15h-22h -10 pkt

23 h-30h -20pkt

31 h-38h-30 pkt

powyzej 38 h - 40 pkt

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw, fj.:
Kryterium ceny + dtugosci szkolenia.
Ocena ofert bedzie prowadzona przez wszystkich cztonkdw Komisji konkursowej. Ocenie bedg

podlegaty wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
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3. Sposdb oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym
kryterium i jego znaczeniem:
1) Cena - waga kryterium 60% ( max. 60 pkt)
2) Dtugosé szkolenia — waga kryterium 40% (max. 40 pkit)

tgcznie Wykonawca moze uzyskac¢ maksymalnie 100 pkt.

VIIl. Wybér Wykonawcy

1. Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktére bedq przewyzsza¢ budzet zaplanowany przez Zamawigjgcego
na realizacje danego zadania.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawecy, ktdra uzyskata najwiekszq liczbe punktow.

3. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze ztozone
oferty otrzymaty takg samg liczbe punktdw, Zamawiajgcy wezwie Oferentédw, do ztozenia ofert
dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polega¢ bedzie na przedstawieniu nowej propozycji
cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotne;.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmdwi podpisania umowy na redlizacje zamdwienia,

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktdry zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;.

IX. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje udzielane sg pod adresem e-mail: konsultacje@uksw.edu.pl, tel. 22 569 97 97

1. Zamawiajacy ma mozliwos¢ na kazdym etapie Postepowania do:
a) zmiany lub odwotania postepowania,
b) zmiany lub odwotania warunkdw postepowania,
c) zmiany tresci Ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,
d) uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i liczony jest od dnia ztozenia oferty.

3. Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu o$wiadcza, jest administratorem danych
osobowych zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz spetnia warunki , o ktérych mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporzgdzenia.
Wykonawca powierza Zamawiajgcemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, w szczegdinosci wyboru oferty i ogtoszenia wynikdéw
oraz realizacji projektu.
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X. Informacje o wykluczeniu

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawigjgcego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcq, polegajgce
w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spdtce, jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej

2) Posiada co najmniej 10% udziatdw lub akcji

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehnstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiehstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. Informacja o rozstrzygnieciu

Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie zamieszczona na stronach internetowych pod
adresami:

= http://bip.uksw.edu.pl/ogloszenia CENTIR

=  http://www.szkolenia.uksw.edu.pl

=  oraz przestana oferentom na adres e-mail wskazany przez nich w ofercie

XIl. Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawigjgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
na kazdym etapie;

2.  Zamawiagjgcy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotania.

XIll. Finansowanie:

1. Zamdwienie jest wspdtfinansowane ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
projektu pn. ,Wiem, potrafie, dziatam. Profesjonalizacja ustug Centrum Szkolen i Doradztwa Zawodowego
UKSW" (Nr POWR.03.01.00-00-B056/17, Dziatanie 3.1, O$ Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj)

2. Wytoniony Wykonawca zostanie rozliczony na podstawie faktury VAT. Zaptata nastgpi w terminie

14 dni od daty zatwierdzenia protokotu odbioru i ztozenia faktury VAT przez Wykonawce.

XIV. Integralng czesciq zapytania ofertowego stanowiqg nastepujgce zatqczniki:
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1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1;
Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan - Zatgcznik nr 2;

Wzdr umowy z Wykonawcq - Zatgcznik nr 3;

> 0N

Wzdr Protokotu odbioru przedmiotu umowy — Zatgcznik nr 4;
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